
合同流程图

起草（承办部门）

征求法律顾问意见（院办）

需征求意见，原则上 3 个工作日内反馈 无需征求，1 个工作日反馈

填写合同审批表（承办部门）

根据法律意见修改合同（承办部门）

合同授权（学院院长）

单独授权固定长期授权（授权书存放院办）

合同编号（院办）

合同签署（承办部门、被授权人）

合同存档（承办部门、归口部门、院办）


