附件1：
贵州商学院图书馆读书心得格式要求

    根据《贵州商学院新商科第二课堂综合素质训练学分管理办法》关于智育素质阅读养成必选项目的相关要求，贵州商学院图书馆将对读者撰写的读书心得撰写格式作出规定，具体要求如下：
一、题  目

黑体小二号字，居中，上空一行；如为外文题目，字体为“Times New Roman”，字号、行间距等与中文相一致。题目格式一般为：读《****》有感、******——读《****》有感等。
二、正文：正文段落和题目一律取“1.5倍行距”，不设段前与段后间距。具体格式及要求如下：

（一）一级标题：黑体小三号（用“一”）

（二）二级标题：黑体四号（用“（一）”）

（三）三级标题：黑体小四号（用“1”）

（四）正文：宋体小四号、两端对齐。
三、页面设置
（一）页边距：上2.54cm，下2.54cm，左3.18cm，右3.18cm。

（二）页码：页码位于页面底端，采用五号Times New Roman居中书写；样式为1,2,3……。

四、基本信息

读书心得的右下方标注学生基本信息，包括班级、姓名、学号、学期、联系电话等，采用宋体小四号，1.5倍行距。具体格式要求如下：
题  目

一、一级标题
（一）二级标题
1.三级标题
正文：宋体小四号
……

班     级：

                                            姓     名：

                                            学     号：

                                            学     期：      学年度     学期

                                            联系电话：             



