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授课进度计划表
(20  -20  学年第  学期)
课程名称：                                    
授课教师：               职称：               
课程所属院（部）：                            

授课班级：                                    
编制时间：                                    
审定人（教研室主任）签字：                    

审核人（分管院长）签字：                      
贵州商学院教务处制（2021版）
填 写 规 范

1.授课进度计划是根据人才培养方案和教学大纲制订的课程教学实施计划, 是教师开展课程教学工作的重要资料。授课教师应按人才培养方案对课程的要求，严格遵循课程教学大纲的规定，于开课前编制好授课进度计划表；

2.授课进度计划表中课程名称、教学内容、学时数应与人才培养方案对应课程一致；

3.授课进度计划表中课程总学时数应与各教学环节学时之和一致；

4.教学内容要写明教学章节（或知识模块）名称，以及每节课讲授内容的标题，不能过于简单；

5.课程内设置的实践环节，要写明实践名称、实践内容；

6.法定假期不安排教学内容，因法定假期损失的学时由授课教师在整个学期中进行调剂，授课教师也可根据需要自行安排补课并在备注栏标明，损失学时统计填写在表格中；

7.授课进度计划须经课程所属教研室主任审定、分管院长审核后方可执行；

8.授课进度计划表一式两份，授课教师和二级学院（教学部）教科办各存一份，二级学院（教学部）教科办负责归档工作。

格式说明：页面设置：上下各2cm，左右各cm；两端对齐，首行缩进2字符；页码为在页面外侧。“- 1 -”。
采用双面打印（短边翻页）

	课程名称
	
	课程代码
	
	课程类别
	

	学    分
	
	总学时  48   ，其中：理论学时      ，实践学时      

	教学周数
	   周
	周学时
	  学时
	考核方式
	
	法定假期损失学时
	=总学时-学时计划合计

	授课班级(含合班情况)
	
	授课班级人数
	


	教学周次 
	日期
	次节
	学时计划
	教学内容
	教学重点、难点
	学生任务
	备注

	
	
	
	周合计
	其中
	
	
	
	

	
	
	
	
	讲课
	实践
	其它
	
	
	
	

	1


	2021.8.23
	1-2
	4
	2
	
	
	第一章 *****

第一节 ****

一、****

二、****
	
	根据教学大纲中学生任务安排，结合教学内容进行具体说明
	

	
	2021.8.25
	5-6
	
	2
	
	
	第一章 *****

第二节 ****

一、****

二、****
	......
	......
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	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	教学周次 
	日期
	次节
	学时计划
	教学内容
	教学重点、难点
	学生任务
	备注

	
	
	
	周合计
	其中
	
	
	
	

	
	
	
	
	讲课
	实践
	其它
	
	
	
	

	6
	......
	
	6

（本周实际授课学时）
	2
	
	
	第五章 *****

第一节 ****

一、****

二、****
	
	
	

	
	......
	5-6
	
	2
	
	
	第五章 *****

第二节 ****

一、****

二、****
	......
	......
	补课

（说明：法定假期损失学时，教师需自行安排补课的，须填写补课日期和教学内容等相关信息，若届时补课时间发生冲突，可进行调课。）
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	教学周次 
	日期
	次节
	学时计划
	教学内容
	教学重点、难点
	学生任务
	备注
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	讲课
	实践
	其它
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学时合计
	...
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