贵州商学院本科教学工作校内
数据填报工作方案
    为进一步落实《本科教学工作合格评估攻坚誓师大会》会议精神，以及学院本科教学工作合格评估专项指导专家意见，现组织开展贵州商学院本科教学工作校内数据填报工作。为确保每个数据的真实、有效，推动本科教学合格评估工作的有序进行，特制定此方案。
一、工作目标
以教育部高等教育教学评估中心2021年《高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南（通用篇）》（见附件1）为基本依据，结合学院现阶段合格评估要求，认真理解数据内涵，对我院填报数据进行再次完善，确保数据的合格、完整、准确。
二、组织领导
为保障数据填报工作的顺利完成，由评建办统筹本次数据填报工作,各责任部门及各二级学院（部）主要负责人，负责统筹并指导各自部门的数据填报工作。
三、工作安排
（一）数据填报时间说明
统计时间：分时期数和时点数。时期数分自然年和学年。
自然年：指自然年度，即2020年1月1日至12月31日。如财务、科研和图书信息按自然年度时期统计汇总数。
学年：指教育年度,即2020年8月31日至2021年8月31日。如教学信息按学年统计汇总数。
时点：是指特定时刻产生的指标数据的统计截止时间，即2021年8月30日（或填报时数据）。如在校生数、教职工数、占地面积、固定资产总值等指标。
各表格对应统计具体时间参考填报信息的时间标注。
（二）数据填报流程
数据填报工作按照“明确责任，归口负责，自下而上，上下结合”的方式进行。具体填报工作时间安排如下：
第一阶段：学习部署阶段（8月5日）
1.评建办制定《贵州商学院数据填报任务分解表》（见附件2），同时完成数据库初始化和系统分级配置工作，并建立责任部门用户账号，设置密码，对责任部门填报的相应表格赋权（见附件3）。
2.负责基础表格填报的责任部门，分别就7月18日填报并上传系统的各项基础数据表格，进行说明。
	代码
	基本统计指标
	统计时间
	责任部门
	审核人员

	1-2
	学校相关党政单位
	时点
	人事处
	唐娅

	1-3
	学校教学科研单位
	时点
	
	

	1-5-1
	教职工基本信息
	时点
	
	

	3-2
	相关管理人员基本信息
	时点
	
	

	1-5-2
	教职工其他信息
	时点
	教师工作处
	成志湘

	1-5-3
	外聘和兼职教师基本信息
	时点
	
	

	1-3-2
	学校基层教学组织
	时点
	教务处
	刘玲玲

	1-4-1
	专业基本情况
	时点
	
	

	1-6
	本科生基本情况
	时点
	
	


3.评建办结合2021年《高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南（通用篇）》，对更新的表格数据进行说明，并对7月18日填数据填报过程中的问题、专家反馈的意见，进行解读报告。
第二阶段：数据填报阶段（8月5日-8月16日）
1.院长办公室、人事处、教务处、教师工作处根据《贵州商学院数据填报任务分解表》，完成全部基础表格填报（8月5日-8月10日）。
2.各责任部门、二级学院（部）按照要求填报数据，在上一次数据填报的基础上对数据进行更新和完善，并严格对填报的数据审核（8月11日-8月16日）。
3.填报数据审核、校对确定后，8月16日前,各责任部门负责上传、审核、提交相应的表格和数据录入系统（系统内网地址：http://172.19.13.191/login.jsp，外网地址：http://jxzljc.gzcc.edu.cn/login.jsp）。
第三阶段：数据汇总阶段（8月17日-8月20日）
评建办汇总全院数据，对填报数据进行审核、分析，提交分管院领导审核。
第四阶段：数据审核阶段(8月21日-8月23日)
学院召开数据审核会议，对填报数据进行审定。
[bookmark: _Toc338149738][bookmark: _Toc330545427]四、工作要求
（一）高度重视，按时认真完成
各责任部门、二级学院（部）必须高度重视数据的填报和校对工作，由各责任部门、二级学院（部）主要负责人亲自负责，认真组织，严格按学院的统一安排部署和规定的时限完成相关数据的填报任务，并建立有关材料体系备查。对于迟报、漏报的部门和单位，学院纪委将予以通报并进行严肃处理。
（二）准确理解指标，确保数据准确有效
数据填报工作是高等学院本科教学工作合格评估的重要环节，所填报的数据是合格评估的重要依据。各责任部门、二级学院（部）负责人及数据填报人员务必认真阅读2021年《高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南（通用篇）》，准确理解每一项指标要求和范围，确保填报数据准确无误。
（三）严格实行责任追究
各责任部门、二级学院（部）主要负责人是数据填报工作的第一责任人，须对本部门所填报每项数据的完整性、规范性、准确性负直接责任，因数据填报错误而造成的后果，学院将严肃追究相关部门及有关人员的责任。
（四）总结分析，提出整改建设措施
各责任部门、二级学院（部）对提交的数据认真进行分析，准确掌握目前的本科教学基本状态，找出问题和差距，提出整改建设措施，进一步规范教学管理，切实提高人才培养质量。

评建工作办公室
2O21年8月5日


附件：
1、2021年高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南（通用篇）
2、 贵州商学院数据填报任务分解表
3、 [bookmark: _GoBack]各部门填报账户密码表
5

