
计算机等级考试监考老师培训内容

考生进场时

A监考老师:负责用金属探测器检测考生；

B监考老师：负责提醒考生把随身携带的与考试无关的物品放到指定位置，负责为手机贴标签贴，并保存在讲台上；

C监考老师：负责接收考生签到表到对应考场侯考室引导考生走到应考考场。
学生坐定后  
A、B监考老师分别仔细查验学生相关证件是否真实一致，考生本人是否与打印的相片相符，严防代考，请考生在考生信息表上签到，考试结束后请考生签退。
在监控老师查验相关证件的时候，系统管理员负责宣布以下事项：

①要求学生关闭所有通信工具，并集中交到指定位置。

②要求学生检查自己座位下，键盘下是否有其他与考试无关的东西，若有立即上交，监考过程中发现键盘下或座位下有与考试相关的物品，一律算作弊。

③告知学生usb、光驱都已禁用，并用封条密封。检查自己所坐的座位对应的计算机主机usb封条是否出现破损，若有破损及不平整及时报告，不报告的，检查过程中发现封条有被动过的痕迹，视同作弊。

全部查验完成后，系统管理员启动考试。

考生考试结束后正常提交，考生再次在考生信息表上签名。

系统管理员注意事项：

负责系统服务器管理，考试启动及每场考试结束后数据备份和收分。

负责服务器稳定运行和加密狗安全，严禁使用服务器上外网及其他与考试无关的事。

负责提醒学生考试过程中不要打开过多应用程序，防止计算机死机。妥善处理学生考试过程中遇到的技术问题，处理过程中除特殊问题外，老师尽可能不要动学生考试设备。

特别提醒：

1、严禁在监考过程中使用手机；

2、请不要穿有响声的硬底鞋；

3、不要在考场内外抽烟和聚集聊天;

4、严禁在考场拍照。

